


Приложение
к постановлению Администрации
Дячкинского сельского поселения

от 24.08.2026 № 112

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги «Присвоение адреса объекту адресации,

изменение и аннулирование такого адреса»

I. Общие положения

Предмет регулирования

1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги
«Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее –
Регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления, определяет
стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при
осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Присвоение адреса
объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса» (далее – Услуга, муниципальная
услуга) администрацией Дячкинского сельского поселения Тарасовского района Ростовской
области (далее – Уполномоченный орган).

Настоящий Регламент регулирует отношения, возникающие при:
1) Присвоении адреса объекту адресации;
Адрес, присвоенный объекту адресации, должен отвечать следующим требованиям:
а) уникальность. Один и тот же адрес не может быть присвоен более чем одному объекту

адресации, за исключением случаев повторного присвоения одного и того же адреса новому
объекту адресации взамен аннулированного адреса объекта адресации, а также присвоения
адреса с аналогичной номерной частью земельному участку и расположенному на нем зданию
(строению), сооружению;

б) обязательность. Каждому объекту адресации должен быть присвоен адрес в
соответствии с Правилами присвоения, изменения и аннулирования адресов, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 19.11.2014 № 1221 (далее –
Правила);

в) легитимность. Правовую основу адреса обеспечивает соблюдение процедуры
присвоения объекту адресации адреса, изменения и аннулирования такого адреса, а также
размещения сведений об адресе в государственном адресном реестре.

2) Изменении адреса объекта адресации;
3) Аннулировании адреса.
Объектом адресации являются:
а) здание (строение, за исключением некапитального строения), в том числе

строительство которого не завершено;
б) сооружение (за исключением некапитального сооружения и линейного объекта), в

том числе строительство которого не завершено;
в) земельный участок (за исключением земельного участка, не относящегося к землям

населенных пунктов и не предназначенного для размещения на них объектов капитального
строительства);

г) помещение, являющееся частью объекта капитального строительства;
д) машино-место (за исключением машино-места, являющегося частью некапитального

здания или сооружения).
Адрес не присваивается:
- земельному участку, не относящемуся к землям населенных пунктов и не

предназначенному для размещения на нем объектов капитального строительства;
- некапитальному строению, сооружению, линейному объекту;



- помещению, машино-месту, являющемуся частью некапитального строения,
сооружения.

Круг Заявителей

1.2. Заявителями на получение Услуги являются физические и юридические лица (далее
– заявитель):

1) собственники объекта адресации;
2) лица, обладающие одним из следующих вещных прав на объект адресации:
- право хозяйственного ведения;
- право оперативного управления;
- право пожизненно наследуемого владения;
- право постоянного (бессрочного) пользования;
3) представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на

оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке
доверенности, на указании федерального закона либо на акте уполномоченного на то
государственного органа, органа местного самоуправления или органа публичной власти
федеральной территории (далее - представитель заявителя).

4) представитель собственников помещений в многоквартирном доме, уполномоченный
на подачу такого заявления решением общего собрания указанных собственников;

5) представитель членов садоводческого или огороднического некоммерческого
товарищества, уполномоченный на подачу такого заявления решением общего собрания членов
такого товарищества;

6) кадастровый инженер, выполняющий на основании документа, предусмотренного
статьей 35 или статьей 42.3 Федерального закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой
деятельности», кадастровые работы или комплексные кадастровые работы в отношении
соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

1.2.1. При получении результатов предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся
заявителем, реализация права на получение результатов предоставления муниципальной
услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном
носителе, может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не
являющимся заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем
несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги
указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем
личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на
получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении
несовершеннолетнего.

Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего,
оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены
другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент
подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание
получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего лично.

Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении
несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе
способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не
являющемуся заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом.

Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3. Информирование о порядке предоставления Услуги осуществляется:
1) непосредственно при личном приеме заявителя в Уполномоченном органе;
2) по телефону Уполномоченного органа;



3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи;
4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации:
- на портале федеральной информационной адресной системы в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (https://fias.nalog.ru/) (далее - портал ФИАС);
- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал

государственных и муниципальных услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее -
ЕПГУ);

- на официальном сайте Уполномоченного органа в информационно-
телекоммуникационной сети "Интернет" (далее – официальный сайт);

5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного
органа.

1.4. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:
- способов подачи заявления о предоставлении Услуги;
- адреса Уполномоченного органа, обращение в которые необходимо для предоставления

Услуги;
- справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных

подразделений Уполномоченного органа);
- документов, необходимых для предоставления Услуги;
- порядка и сроков предоставления Услуги;
- порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги

и о результатах ее предоставления;
- по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления Услуги (включая информирование о документах, необходимых для
предоставления таких услуг);

Получение информации по вопросам предоставления Услуги и услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется
бесплатно.

1.5. При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра, осуществляющий
консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по
интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа
(номере многофункционального центра), в который позвонил Заявитель, фамилии, имени,
отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ
телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или
же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет
получить необходимую информацию позднее.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени должностное лицо
Уполномоченного органа, работник многофункционального центра может предложить
Заявителю изложить обращение в письменной форме.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование,
выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления Услуги, и влияющее
прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.
Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.
1.6. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа,

ответственное за предоставление Услуги, подробно в письменной форме разъясняет
гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3 настоящего Административного
регламента, в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О
порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

1.7. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной



государственной информационной системе "Федеральный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)", утвержденным постановлением Правительства Российской
Федерации от 24.10.2011 № 861.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги
осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без
использования программного обеспечения, установка которого на технические средства
заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем
программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или
авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.8. На официальном сайте, стендах в местах предоставления Услуги и услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, и в
многофункциональном центре размещается следующая справочная информация:

- место нахождения и график работы Уполномоченного органа и их структурных
подразделений, ответственных за предоставление Услуги, а также многофункциональных
центров;

- справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа,
ответственных за предоставление Услуги, в том числе номер телефона автоинформатора (при
наличии);

Адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи
Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет".

1.9. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые
акты, регулирующие порядок предоставления Услуги, в том числе копия административного
регламента ее предоставления, утвержденного в установленном Федеральным законом от
27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных
услуг" (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ) порядке, которые по требованию заявителя
предоставляются ему для ознакомления.

1.10. Размещение информации о порядке предоставления Услуги на информационных
стендах в помещении многофункционального центра осуществляется в соответствии с
соглашением, заключенным между многофункциональным центром и Уполномоченным
органом в соответствии с требованиями, установленными постановлением Правительства
Российской Федерации от 27.09.2011 № 797 "О взаимодействии между
многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг
и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных
фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами
местного самоуправления", с учетом требований к информированию, установленных
настоящим Административным регламентом.

1.11. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении Услуги и о
результатах ее предоставления может быть получена Заявителем (его представителем) в
личном кабинете на ЕПГУ, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично,
по телефону посредством электронной почты.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги
2.1. Присвоение адреса объекту адресации, изменение и аннулирование такого адреса.

Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную
услугу

2.2. Услуга предоставляется Уполномоченным органом в лице администрации
Дячкинского сельского поселения Тарасовского района Ростовской области.

2.3. При предоставлении Услуги Уполномоченный орган взаимодействует с:
- оператором федеральной информационной адресной системы (далее - ОператорФИАС);



- федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством
Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном
реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного органа
подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением;

- Федеральной налоговой службой по вопросу получения выписки из Единого
государственного реестра юридических лиц и Единого государственного реестра
индивидуальных предпринимателей;

- органами государственной власти, органами местного самоуправления и
подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления
организациями, в распоряжении которых находятся документы (их копии, сведения,
содержащиеся в них), указанные в пункте 34 Правил.

2.4. При предоставлении Услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от
Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
Услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за
исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются
необходимыми и обязательными для предоставления Услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги
2.5. Результатом предоставления Услуги является:
- решение Уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса или

аннулировании его адреса с приложением выписки из Государственного адресного реестра
(далее – ГАР) об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии сведений в ГАР.

Решение о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса подлежит
обязательному размещению Уполномоченным органом в ГАР в течение 3 рабочих дней со дня
принятия такого решения.

Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его адреса
без размещения соответствующих сведений в ГАР не допускается.

- решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса.

Решение об отказе в принятии гражданина на учет в качестве нуждающегося в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма должно содержать причину
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых стали причиной отказа, и перечня установленных федеральными законами и (или)
иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ
в предоставлении муниципальной услуги.

2.5.1. Решение о присвоении объекту адресации адреса содержит:
присвоенный объекту адресации адрес;
реквизиты и наименования документов, на основании которых принято решение о

присвоении адреса;
описание местоположения объекта адресации;
кадастровые номера, адреса и сведения об объектах недвижимости, из которых

образуется объект адресации;
аннулируемый адрес объекта адресации и уникальный номер аннулируемого адреса

объекта адресации в ГАР (в случае присвоения нового адреса объекту адресации);
другие необходимые сведения, определенные Уполномоченным органом.
В случае присвоения адреса поставленному на государственный кадастровый учет

объекту недвижимости в решении Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту
адресации указывается кадастровый номер объекта недвижимости, являющегося объектом
адресации.

2.5.2. Решение об аннулировании адреса объекта адресации содержит:
аннулируемый адрес объекта адресации;
уникальный номер аннулируемого адреса объекта адресации в ГАР;



причину аннулирования адреса объекта адресации;
кадастровый номер объекта адресации и дату его снятия с кадастрового учета в случае

аннулирования адреса объекта адресации в связи с прекращением существования объекта
адресации и (или) снятия с государственного кадастрового учета объекта недвижимости,
являющегося объектом адресации;

реквизиты решения о присвоении объекту адресации адреса и кадастровый номер
объекта адресации в случае аннулирования адреса объекта адресации на основании присвоения
этому объекту адресации нового адреса;

другие необходимые сведения, определенные Уполномоченным органом.
Решение об аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту

адресации нового адреса объединяется с решением о присвоении этому объекту адресации
нового адреса.

Датой присвоения объекту адресации адреса, изменения или аннулирования его адреса
признается дата размещения сведений об адресе объекта адресации в ГАР.

Результат предоставления муниципальной услуги по выбору заявителя может быть выдан
в форме документа на бумажном носителе, направлен в виде почтового отправления, а также
в форме электронного документа посредством ЕПГУ или адресу электронной почты,
указанному заявителем.

Срок предоставления муниципальной услуги и выдачи (направления) документов,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги

2.6. Принятие решения о присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса, решения об отказе в присвоении объекту адресации адреса или аннулировании его
адреса, а также размещение соответствующих сведений об адресе объекта адресации в ГАР
осуществляются Уполномоченным органом:

а) в случае подачи заявления на бумажном носителе - в срок не более 10 рабочих дней
со дня поступления заявления;

б) в случае подачи заявления в форме электронного документа - в срок не более 5
рабочих дней со дня поступления заявления.

2.7. В случае принятия Уполномоченным органом решения о присвоении объекту
адресации адреса или аннулировании его адреса на основании заявлений физических или
юридических лиц, указанных в пункте 1.2 настоящего Регламента, и размещения им сведений
об адресе объекта адресации в ГАР оператор портала ФИАС по запросу Уполномоченного
органа предоставляет в срок не позднее одного календарного дня со дня размещения сведений
об адресе объекта адресации в ГАР в Уполномоченный орган выписку из ГАР об адресе объекта
адресации или уведомление об отсутствии сведений в ГАР с использованием портала ФИАС
или единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги и услуг,

которые являются необходимыми и обязательными для предоставления
муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем, способы их получения

заявителем, в том числе в электронной форме, порядок их представления
2.8. Предоставление Услуги осуществляется на основании заполненного и подписанного

заявителем заявления.
Форма заявления установлена приложением № 1 к приказу Министерства финансов

Российской Федерации от 11.12.2014 № 146н «Об утверждении форм заявления о присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса, решения об отказе в присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса».

2.9. В случае, если собственниками объекта адресации являются несколько лиц, заявление
подписывается и подается всеми собственниками совместно либо их уполномоченным
представителем.



При представлении заявления представителем заявителя к такому заявлению прилагается
доверенность, выданная представителю заявителя, оформленная в порядке, предусмотренном
законодательством Российской Федерации.

В случае необходимости получения результата предоставления муниципальной услуги в
отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе,
законным представителем несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, заявитель,
являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о
предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (последнее - при
наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя,
уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги.

При предоставлении заявления представителем заявителя в форме электронного
документа к такому заявлению прилагается надлежащим образом оформленная доверенность
в форме электронного документа, подписанного лицом, выдавшим (подписавшим)
доверенность, с использованием усиленной квалифицированной электронной подписи (в
случае, если представитель заявителя действует на основании доверенности).

При предоставлении заявления от имени собственников помещений в многоквартирном
доме представитель таких собственников, уполномоченный на подачу такого заявления
принятым в установленном законодательством Российской Федерации порядке решением
общего собрания указанных собственников, также прилагает к заявлению соответствующее
решение.

При предоставлении заявления от имени членов садоводческого или огороднического
некоммерческого товарищества представитель такого товарищества, уполномоченный на
подачу такого заявления принятым решением общего собрания членов такого товарищества,
также прилагает к заявлению соответствующее решение.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица,
предъявляет документ, удостоверяющий его личность, и сообщает реквизиты свидетельства о
государственной регистрации юридического лица, а представитель юридического лица
предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого
юридического лица, или копию этого документа, заверенную печатью и подписью
руководителя этого юридического лица.

В случае образования двух или более объектов адресации в результате преобразования
существующего объекта или объектов адресации представляется одно заявление на все
одновременно образуемые объекты адресации.

2.10. При представлении заявления кадастровым инженером к такому заявлению
прилагается копия документа, предусмотренного статьей 35 или статьей 42.3 Федерального
закона от 24.07.2007 № 221-ФЗ «О кадастровой деятельности», на основании которого
осуществляется выполнение кадастровых работ или комплексных кадастровых работ в
отношении соответствующего объекта недвижимости, являющегося объектом адресации.

2.11. Заявление представляется в форме:
- документа на бумажном носителе посредством почтового отправления с описью

вложения и уведомлением о вручении;
- документа на бумажном носителе при личном обращении в Уполномоченный орган;
- электронного документа с использованием портала ФИАС;
- электронного документа с использованием ЕПГУ.
2.12. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или

представителя заявителя установление личности может осуществляться посредством
предъявления паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа,
удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или
посредством идентификации и аутентификации в Уполномоченном органе,
многофункциональном центре с использованием информационных технологий,
предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ "Об
осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием



биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные
акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений
законодательных актов Российской Федерации".

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме идентификация и
аутентификация могут осуществляться посредством:

- единой системы идентификации и аутентификации или иных государственных
информационных систем, если такие государственные информационные системы в
установленном Правительством Российской Федерации порядке обеспечивают взаимодействие
с единой системой идентификации и аутентификации, при условии совпадения сведений о
физическом лице в указанных информационных системах;

- информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10 и 14 Федерального
закона от 29.12.2022 № 572-ФЗ "Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации
физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении
изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании
утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации".

2.13. В случае направления заявления посредством ЕПГУ или портала ФИАС
формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы,
которая может также включать в себя опросную форму для определения индивидуального
набора документов и сведений, обязательных для предоставления услуги (далее -
интерактивная форма), без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо
иной форме.

2.14. В случае представления заявления при личном обращении заявителя или
представителя заявителя предъявляется документ, удостоверяющий соответственно личность
заявителя или представителя заявителя.

Лицо, имеющее право действовать без доверенности от имени юридического лица,
предъявляет документ, удостоверяющий его личность, а представитель юридического лица
предъявляет также документ, подтверждающий его полномочия действовать от имени этого
юридического лица, или копию этого документа, заверенную подписью руководителя этого
юридического лица.

В случае направления в электронной форме заявления представителем заявителя,
действующим от имени юридического лица, документ подтверждающий полномочия заявителя
на представление интересов юридического лица, должен быть подписан усиленной
квалифицированной электронной подписью уполномоченного лица юридического лица.

В случае направления в электронной форме заявления представителем Заявителя,
действующим от имени индивидуального предпринимателя, документ подтверждающий
полномочия заявителя на представление интересов индивидуального предпринимателя,
должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной подписью
индивидуального предпринимателя.

В случае направления в электронной форме заявления представителем заявителя,
документ, подтверждающий полномочия представителя на представление интересов заявителя
выдан нотариусом, должен быть подписан усиленной квалифицированной электронной
подписью нотариуса. В иных случаях представления заявления в электронной форме -
подписанный простой электронной подписью.

2.15. Предоставление Услуги осуществляется на основании правоустанавливающих и
(или) правоудостоверяющих документов на объект (объекты) адресации (в случае, если право
заявителя на объект адресации не зарегистрировано в Едином государственном реестре
недвижимости).

Документы, на основании которых Уполномоченным органом принимаются решения о
предоставлении услуги установлены пунктом 34 Правил. Указанные документы и сведения
запрашиваются Уполномоченным органом посредством межведомственного
информационного взаимодействия.



Заявители (представители заявителя) при подаче заявления вправе приложить к нему
документы, указанные в пункте 34 Правил, если такие документы не находятся в распоряжении
органа государственной власти, органа местного самоуправления, органа публичной власти
федеральной территории либо подведомственных государственным органам, органам местного
самоуправления или органам публичной власти федеральной территории организаций.

2.16. Документы, получаемые Уполномоченным органом с использованием
межведомственного информационного взаимодействия:

1) правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на объект (объекты)
адресации (в случае, присвоения адреса зданию (строению) или сооружению, в том числе
строительство которых не завершено, в соответствии с Градостроительным кодексом
Российской Федерации, для строительства которых получение разрешения на строительство
не требуется, правоустанавливающие и (или) правоудостоверяющие документы на земельный
участок, на котором расположены указанное здание (строение), сооружение);

2) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объектах
недвижимости, следствием преобразования которых является образование одного и более
объекта адресации (в случае преобразования объектов недвижимости с образованием одного
и более новых объектов адресации);

3) разрешение на строительство объекта адресации (при присвоении адреса строящимся
объектам адресации) (за исключением случаев, если в соответствии с Градостроительным
кодексом Российской Федерации для строительства или реконструкции здания (строения),
сооружения получение разрешения на строительство не требуется) и (или) при наличии
разрешения на ввод объекта адресации в эксплуатацию;

4) схема расположения объекта адресации на кадастровом плане территории (в случае
присвоения земельному участку адреса);

5) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости, являющемся объектом адресации (в случае присвоения адреса объекту
адресации, поставленному на кадастровый учет);

6) решение органа местного самоуправления о переводе жилого помещения в нежилое
помещение или нежилого помещения в жилое помещение (в случае присвоения помещению
адреса, изменения и аннулирование такого адреса вследствие его перевода из жилого
помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение);

7) акт приемочной комиссии при переустройстве и (или) перепланировке помещения,
приводящих к образованию одного и более новых объектов адресации (в случае
преобразования объектов недвижимости (помещений) с образованием одного и более новых
объектов адресации);

8) выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте
недвижимости, который снят с государственного кадастрового учета, являющемся объектом
адресации (в случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в
подпункте "а" пункта 14 Правил);

9) уведомление об отсутствии в Едином государственном реестре недвижимости
запрашиваемых сведений по объекту недвижимости, являющемуся объектом адресации (в
случае аннулирования адреса объекта адресации по основаниям, указанным в подпункте "а"
пункта 14 Правил).

2.18. В бумажном виде форма заявления может быть получена заявителем
непосредственно в Уполномоченном органе, а также по обращению заявителя выслана на адрес
его электронной почты.

2.19. При подаче заявления и прилагаемых к нему документов в Уполномоченный орган
заявитель предъявляет оригиналы документов для сверки.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении
учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА) из состава
соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем



направления запроса с использованием системы межведомственного электронного
взаимодействия.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,
которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного

самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
2.20. Документы, указанные в подпунктах 2, 5, 8 и 9 пункта 2.16 настоящего Регламента,

представляются федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным
Правительством Российской Федерации на предоставление сведений, содержащихся в Едином
государственном реестре недвижимости, или действующим на основании решения указанного
органа подведомственным ему федеральным государственным бюджетным учреждением в
порядке межведомственного информационного взаимодействия по запросу Уполномоченного
органа.

Уполномоченные органы запрашивают документы, указанные в пункте 2.16 настоящего
Регламента, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и
подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организациях, в распоряжении которых находятся указанные документы (их копии, сведения,
содержащиеся в них), в том числе посредством направления в процессе регистрации заявления
автоматически сформированных запросов в рамках межведомственного информационного
взаимодействия.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа,
удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются автоматически при
подтверждении учетной записи в ЕСИА из состава соответствующих данных указанной
учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.

2.21. При предоставлении Услуги запрещается требовать от заявителя:
1) представления документов и информации или осуществления действий, представление

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами,
регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

2) представления документов и информации, которые находятся в распоряжении
Уполномоченного органа иных государственных органов, органов местного самоуправления
либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления
организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1
Федерального закона № 210-ФЗ муниципальных услуг, в соответствии с нормативными
правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ростовской
области, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в
определенный частью 6 статьи 7 Федерального закона № 210-ФЗ перечень документов.
Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Уполномоченный орган
по собственной инициативе;

3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения
муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы
местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения
документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг,
включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальных услуг, утвержденный нормативным правовым актом
представительного органа местного самоуправления Дячкинского сельского поселения
Тарасовского района Ростовской области;

4) представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых
не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за
исключением следующих случаев:

- изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления
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муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении
муниципальной услуги;

- наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах,
поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не
включенных в представленный ранее комплект документов;

- истечение срока действия документов или изменение информации после
первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

- выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или
противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа,
муниципального служащего, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о
чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, уведомляется
заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

5) предоставления на бумажном носителе документов и информации, электронные образы
которых ранее были заверены в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16 Федерального
закона № 210-ФЗ, за исключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либо
их изъятие является необходимым условием предоставления муниципальной услуги, и иных
случаев, установленных федеральными законами.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги

2.22. В приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления Услуги,
может быть отказано в случае, если с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2
настоящего Регламента.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, являются:

- наличие в заявлении и (или) прилагаемых к нему документах исправлений,
повреждений, не позволяющих однозначно истолковать их содержание;

- текст заявления и (или) прилагаемых к нему документов не поддается прочтению;
- заявление представлено лицом, не указанным в заявлении (не заявителем и не

представителем заявителя), либо лицо, представившее заявление, не предъявило документ,
удостоверяющий личность.

Заявителю направляется уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления в
случае, если при обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме
в результате проверки усиленной квалифицированной подписи выявлено несоблюдение
установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания ее
действительности.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в
предоставлении муниципальной услуги

2.23. Оснований для приостановления предоставления услуги законодательством
Российской Федерации не предусмотрено.

Основаниями для отказа в предоставлении Услуги являются случаи, поименованные в
пункте 40 Правил:

- с заявлением обратилось лицо, не указанное в пункте 1.2 настоящего Регламента;
- ответ на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или)

информации, необходимых для присвоения объекту адресации адреса или аннулирования его
адреса, и соответствующий документ не был представлен заявителем (представителем
заявителя) по собственной инициативе;

- документы, обязанность по предоставлению которых для присвоения объекту адресации
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адреса или аннулирования его адреса возложена на заявителя (представителя заявителя),
выданы с нарушением порядка, установленного законодательством Российской Федерации,
или отсутствуют;

- отсутствуют случаи и условия для присвоения объекту адресации адреса или
аннулирования его адреса, предусмотренные Правилами.

2.24. Перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги, определенный пунктом
2.23 настоящего Регламента, является исчерпывающим.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для
предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах),

выдаваемом (выдаваемых) организациями, участвующими в предоставлении
муниципальной услуги

2.25. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты,
взимаемой за предоставление муниципальной услуги

2.26. Предоставление Услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги,

включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.27. Плата за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными

для предоставления муниципальной услуги отсутствует.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении
муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной

услуги
2.28. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении

муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги
непосредственно в Уполномоченном органе или многофункциональном центре составляет не
более 15 минут.

Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной
услуги, в том числе в электронной форме

2.29. Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в
Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к
залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной

услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов и
(или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том

числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов

2.30. Требования к обеспечению доступности для инвалидов в соответствии с
законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов:

- условия для беспрепятственного доступа к объектам, к местам отдыха и к
предоставляемым в них услугам;



- возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены
объекты, входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки
из него, в том числе с использованием кресла- коляски;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и
самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на объектах социальной, инженерной
и транспортной инфраструктур;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для
обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и к услугам с учетом
ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а
также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными
рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск на объекты собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее
специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются
федеральным органом, исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере
социальной защиты населения;

- оказание работниками, предоставляющими услуги населению, помощи инвалидам в
преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

Выделение на всех парковках общего пользования, около объектов, не менее 10
процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств,
управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и
(или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы данное право
распространяется в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На
указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид"
и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в государственную
информационную систему "Единая централизованная цифровая платформа в социальной
сфере".

В случаях, если существующие объекты невозможно полностью приспособить с учетом
потребностей инвалидов, до их реконструкции или капитального ремонта, принимаются
согласованные с одним из общественных объединений инвалидов, осуществляющих свою
деятельность на территории поселения, муниципального района, городского округа,
минимальные меры для обеспечения доступа инвалидов к месту предоставления услуги либо,
когда это возможно, обеспечить предоставление необходимых услуг по месту жительства
инвалида или в дистанционном режиме.

Специалисты, работающие с инвалидами, проходят инструктирование или обучение по
вопросам, связанным с обеспечением доступности для них объектов социальной, инженерной
и транспортной инфраструктур и услуг.

Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, несут персональную
ответственность за неоказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих
получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга:
- предпочтительно размещаются на нижних этажах зданий, или в отдельно стоящих

зданиях, и должны быть оборудованы отдельным входом. Расположение выше первого этажа
допускается при наличии в здании специально оборудованного лифта или подъемника для
инвалидов и иных маломобильных групп населения. Входы в помещения оборудуются
пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ
инвалидов, включая инвалидов, использующих кресла-коляски;

- должны соответствовать санитарно-гигиеническим, противопожарным требованиям и
требованиям техники безопасности, а также обеспечивать свободный доступ к ним инвалидов
и маломобильных групп населения;



- оборудуются световым информационным табло;
- комплектуется необходимым оборудованием в целях создания комфортных условий

для получателей услуги;
- должны быть оборудованы устройствами для озвучивания визуальной, текстовой

информации, а также надписями, знаками и иной текстовой и графической информацией,
выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне, в соответствии с
действующими стандартами выполнения и размещения таких знаков, а также визуальными
индикаторами, преобразующими звуковые сигналы в световые, речевые сигналы в текстовую
бегущую строку.

Требования к залу ожидания.
Места ожидания должны быть оборудованы стульями, кресельными секциями,

скамьями.
Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и

возможностей для их размещения.
Требования к местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги.
Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами

(стойками) и обеспечены образцами заполнения документов, бланками заявлений и
канцелярскими принадлежностями.

Требования к информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем
документов, необходимых для предоставления услуги.

Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с
информационными материалами, оборудуются информационными стендами.

На информационных стендах или информационных терминалах размещается
визуальная, текстовая и мультимедийная информация о порядке предоставления услуги.
Информационные стенды устанавливаются в удобном для граждан месте и должны
соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию этой информации
гражданами.

На официальном сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ размещаются требования,
которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная
услуга, в том числе зал ожидания, места для заполнения запросов о предоставлении
муниципальной услуги, информационные стенды с образцами их заполнения и перечнем
документов и (или) информации, необходимых для предоставления каждой муниципальной
услуги, а также требований к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в
соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги
2.31. Основными показателями доступности предоставления Услуги являются:
- наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления

Услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в
сети «Интернет»), средствах массовой информации;

- возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении Услуги с помощью
ЕПГУ;

- возможность получения информации о ходе предоставления Услуги, в том числе с
использованием информационно-коммуникационных технологий.

2.32. Основными показателями качества предоставления Услуги являются:
- своевременность предоставления Услуги в соответствии со стандартом ее

предоставления, определенным настоящим Регламентом;
- минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными

лицами, участвующими в предоставлении Услуги;
- отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их

некорректное (невнимательное) отношение к Заявителям;
- отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления Услуги;



- отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия)
Уполномоченного органа, его должностных лиц и муниципальных служащих, принимаемых
(совершенных) при предоставлении Услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены
решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований Заявителей.

2.33. На официальном сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ размещается перечень
показателей качества и доступности муниципальной услуги, в том числе о доступности
электронных форм документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,
возможности подачи запроса на получение муниципальной услуги и документов в электронной
форме, своевременности предоставления муниципальной услуги (отсутствии нарушений
сроков предоставления муниципальной услуги), предоставлении муниципальной услуги в
соответствии с вариантом предоставления муниципальной услуги, доступности инструментов
совершения в электронном виде платежей, необходимых для получения муниципальной
услуги, удобстве информирования заявителя о ходе предоставления муниципальной услуги, а
также получения результата предоставления услуги.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления
муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности

предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.34. Предоставление Услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части

обеспечения возможности подачи заявлений и получения результата предоставления Услуги
посредством ЕПГУ и портала ФИАС.

2.35. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых
документов, а также получения результата предоставления Услуги в электронной форме (в
форме электронных документов).

2.36. Электронные документы представляются в следующих форматах:
а) xml - для формализованных документов;
б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы

(за исключением документов, указанных в подпункте «в» настоящего пункта);
в) xls, xlsx, ods - для документов, содержащих расчеты;
г) pdf, jpg, jpeg - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих

формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в
подпункте «в» настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием.

Допускается формирование электронного документа путем сканирования
непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое
осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300 - 500 dpi
(масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

- «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного
текста);

- «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от
цветного графического изображения);

- «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных
графических изображений либо цветного текста);

- с сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической
подписи лица, печати, углового штампа бланка;

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых
содержит текстовую и (или) графическую информацию.

Электронные документы должны обеспечивать:
- возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
- для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам

(подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к
содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в



виде отдельного электронного документа.
2.37. Случаи предоставления муниципальной услуги в проактивном режиме установлены

пунктами 8, 14, 14 1 и 21 Правил.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
(действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения

административных процедур в электронной форме

Исчерпывающий перечень административных процедур
3.1. Предоставление Услуги включает в себя следующие административные процедуры:
1) прием и регистрация заявления и прилагаемых документов, в том числе, поступившего

в электронной форме и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме к рассмотрению
заявления;

2) формирование и направление межведомственных запросов документов (информации),
необходимых для рассмотрения заявления;

3) рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения;
4) выдача результата на бумажном носителе (опционально).
3.1.1. Прием и регистрация заявления, в том числе, поступившего в электронной форме

и прилагаемых к нему документов либо отказ в приеме к рассмотрению заявления.
Основанием для начала административной процедуры является поступление в

Уполномоченный орган заявления и прилагаемых к нему документов, предусмотренных
пунктами 2.8 – 2.15 настоящего Регламента на личном приеме, почтовым отправлением или в
электронной форме.

Прием заявления и прилагаемых к нему документов осуществляет должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги.

При личном обращении заявителя должностное лицо Уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, проверяет комплектность
представленного в соответствии с пунктами 2.8 – 2.15 настоящего Регламента пакета
документов, а также наличие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных
пунктом 2.22 настоящего Регламента.

Получение заявления и прилагаемых к нему документов подтверждается
Уполномоченным органом путем выдачи (направления) заявителю расписки в получении
документов.

При поступлении заявления по почте должностное лицо Уполномоченного органа,
ответственное за предоставление муниципальной услуги, принимает и регистрирует заявление
с прилагаемыми к нему документами.

Получение заявления в форме электронного документа и прилагаемых к нему документов
подтверждается Уполномоченным органом путем направления заявителю уведомления,
содержащего входящий регистрационный номер заявления, дату получения Уполномоченным
органом указанного заявления и прилагаемых к нему документов, а также перечень
наименований файлов, представленных в форме электронных документов, с указанием их
объема (далее - уведомление о получении заявления).

Уведомление о получении заявления направляется указанным заявителем в заявлении
способом не позднее рабочего дня, следующего за днем поступления заявления в
Уполномоченный орган.

При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.22 настоящего Регламента,
должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной
услуги готовит уведомление об отказе в приеме к рассмотрению заявления, которое
подписывается руководителем Уполномоченного органа и направляется указанным заявителем
в заявлении способом.

При поступлении заявления в электронной форме должностное лицо Уполномоченного
органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, в течение 1 рабочего дня с



момента его регистрации проводит процедуру проверки действительности квалифицированной
подписи, с использованием которой подписано заявление (пакет электронных документов) о
предоставлении муниципальной услуги, предусматривающую проверку соблюдения условий,
указанных в статье 11 Федерального закона "Об электронной подписи".

В случае, если в результате проверки квалифицированной подписи будет выявлено
несоблюдение установленных условий признания ее действительности, Уполномоченный
орган принимает решение об отказе в приеме к рассмотрению заявления (пакет электронных
документов) и направляет заявителю уведомление об этом. Такое уведомление подписывается
квалифицированной подписью руководителя Уполномоченного органа и направляется по
адресу электронной почты заявителя.

Максимальный срок исполнения административной процедуры:
Прием и регистрация документов осуществляется:
- на личном приеме граждан – не более 20 минут;
- при поступлении заявления и документов по почте или в электронной форме – не более

1 рабочего дня со дня поступления в Уполномоченный орган.
Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги, в

случае выявления оснований, предусмотренных пунктом 2.22 настоящего Административного
регламента, направляется заявителю не позднее рабочего дня, следующего за днем регистрации
такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения
в Уполномоченный орган.

Результатом исполнения административной процедуры является:
- прием и регистрация заявления, выдача (направление в электронном виде) заявителю

расписки в получении заявления и приложенных к нему документов (уведомления о получении
заявления);

- направление решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления
услуги.

3.1.2. Формирование и направление межведомственных запросов документов
(информации), необходимых для рассмотрения заявления.

Основанием для начала административной процедуры является непредставление
заявителем по собственной инициативе документов, предусмотренных пунктом 2.16
настоящего Регламента.

В случае если документы (информация), предусмотренные пунктом 2.16 настоящего
Регламента, не были представлены заявителем по собственной инициативе, должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, готовит и
направляет в установленном законодательством порядке межведомственные запросы в органы,
в распоряжении которых находятся указанные документы и информация.

В случае если заявителем самостоятельно представлены все документы, необходимые
для предоставления муниципальной услуги и в распоряжении Уполномоченного органа
имеется вся информация, необходимая для ее предоставления, должностное лицо
Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, переходит
к исполнению следующей административной процедуры настоящего Регламента.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - 2 рабочих дня со дня
окончания приема документов и регистрации заявления.

Результатом исполнения административной процедуры является формирование и
направление межведомственных запросов документов (информации), получение ответов на
межведомственные запросы.

3.1.3. Рассмотрение заявления, принятие решения по итогам рассмотрения.
Основанием для начала выполнения административной процедуры является получение

должностным лицом Уполномоченного органа, ответственным за предоставление
муниципальной услуги, всех документов (информации), необходимых для предоставления
муниципальной услуги.

Должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление
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муниципальной услуги, проводит проверку правильности оформления и полноты содержания
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, на предмет их
соответствия требованиям действующего законодательства и выявляет наличие либо
отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, предусмотренных
пунктом 2.23 настоящего Регламента.

По итогам рассмотрения должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за
предоставление муниципальной услуги, готовит:

- проект решения Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации;
- проект решения Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации

(допускается объединение с решением о присвоении адреса объекту адресации);
- проект решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации

адреса или аннулировании его адреса.
Проект решения Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации

адреса или аннулировании его адреса должен быть подготовлен должностным лицом
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, при
наличии оснований для отказа, предусмотренных пунктом 2.23 настоящего Регламента.

Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги должно содержать причину
отказа с указанием перечня документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность
которых стали причиной отказа, и перечня установленных федеральными законами и (или)
иными нормативными правовыми актами требований, несоответствие которым повлекло отказ
в предоставлении муниципальной услуги.

Решение Уполномоченного органа о присвоении адреса объекту адресации либо решение
Уполномоченного органа об аннулировании адреса объекта адресации (решение об
аннулировании адреса объекта адресации в случае присвоения объекту адресации нового
адреса объединяется с решением о присвоении этому объекту адресации нового адреса) с
приложением выписки из ГАР об адресе объекта адресации или уведомления об отсутствии
сведений в ГАР изготавливается в двух экземплярах, один из которых выдается заявителю (его
уполномоченному представителю), второй хранится в архиве Уполномоченного органа.

В решении Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса должно быть указано основание отказа, предусмотренное
пунктом 2.23 настоящего Регламента.

В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных пунктом
2.8 – 2.15 настоящего Регламента, в решении Уполномоченного органа об отказе в присвоении
объекту адресации адреса или аннулировании его адреса должно быть указано, в чем состоит
такое нарушение.

Проект решения представляется должностным лицом Уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, на подпись руководителю
Уполномоченного органа.

Руководитель Уполномоченного органа или уполномоченное им должностное лицо,
рассмотрев полученные документы, в случае отсутствия замечаний, подписывает
соответствующее решение.

Подписанное решение регистрируется должностным лицом Уполномоченного органа,
ответственным за предоставление муниципальной услуги, в установленном порядке.

Максимальный срок исполнения административной процедуры:
в случае подачи заявления на бумажном носителе - не более 10 рабочих дней со дня

поступления заявления;
в случае подачи заявления в форме электронного документа - не более 5 рабочих дней со

дня поступления заявления.
Результатом исполнения административной процедуры является:
- решение Уполномоченного органа о присвоении объекту адресации адреса или

аннулировании его адреса с приложением выписки из ГАР об адресе объекта адресации или
уведомления об отсутствии сведений в ГАР;
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- решение Уполномоченного органа об отказе в присвоении объекту адресации адреса
или аннулировании его адреса.

3.1.4. Выдача результата на бумажном носителе (опционально).
Основанием для начала выполнения административной процедуры является издание

Уполномоченным органом одного из решений, указанных в пункте 3.1.3 настоящего
Регламента.

Сведения, содержащиеся в решении, указанном в пункте 3.1.3 настоящего Регламента в
течение 1 рабочего дня со дня принятия решения вносятся должностным лицом
Уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги в ГАР и
подтверждается соответствующей выпиской из ГАР, оформленной по форме согласно
приложению № 2 к приказу Министерства финансов Российской Федерации от 14.09.2020 №
193н «О порядке, способах и формах предоставления сведений, содержащихся в
государственном адресном реестре, органам государственной власти, органам местного
самоуправления, физическим и юридическим лицам, в том числе посредством обеспечения
доступа к федеральной информационной адресной системе».

Предоставление заявителю результата предоставления муниципальной услуги или отказа
в предоставлении муниципальной услуги может осуществляться следующим способом:

в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной
электронной подписью должностного лица Уполномоченного органа, направленного
заявителю в личный кабинет на ЕПГУ, портале ФИАС;

в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,
который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный орган.

Максимальный срок исполнения административной процедуры - в день регистрации
результата предоставления муниципальной услуги.

Результатом исполнения административной процедуры является направление результата
предоставления муниципальной услуги указанным заявителем в заявлении способом.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной
услуги в электронной форме

3.2. При предоставлении Услуги в электронной форме заявителю обеспечивается
возможность:

- формирования заявления в форме электронного документа с использованием
интерактивных форм ЕПГУ и портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых
для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов);

- приема и регистрации Уполномоченным органом заявления и прилагаемых документов;
- получения Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления Услуги

в форме электронного документа;
- получения сведений о ходе рассмотрения заявления;
- осуществления оценки качества предоставления Услуги;
3.2.1. Формирования заявления в форме электронного документа с использованием

интерактивных форм ЕПГУ и портала ФИАС, с приложением к нему документов, необходимых
для предоставления Услуги, в электронной форме (в форме электронных документов).

Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной формы
заявления посредством ЕПГУ или портала ФИАС без необходимости дополнительной подачи
заявления в какой-либо иной форме.

Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после
заполнения Заявителем каждого из полей электронной формы заявления.

При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления Заявитель
уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством
информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления Заявителю обеспечивается:



а) возможность сохранения заявления и иных документов, указанных в пунктах 2.15
настоящего Регламента, необходимых для предоставления Услуги;

б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления и
иных документов, указанных в пунктах 2.15 настоящего Регламента, необходимых для
предоставления Услуги;

в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент
по желанию Заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для
повторного ввода значений в электронную форму заявления;

г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений Заявителем
с использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в
части, касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА (при заполнении формы заявления
посредством ЕПГУ);

д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления
без потери ранее введенной информации;

е) возможность доступа Заявителя к заявлениям, поданным им ранее в течение не менее,
чем одного года, а также заявлениям, частично сформированным в течение не менее, чем 3
месяца на момент формирования текущего заявления (черновикам заявлений) (при заполнении
формы заявления посредством ЕПГУ).

Сформированное и подписанное заявление и иные документы, необходимые для
предоставления Услуги, направляются в Уполномоченный орган в электронной форме.

3.2.2. Прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и прилагаемых
документов.

Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее рабочего дня, следующего за
днем поступления заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, -
в следующий за ним первый рабочий день:

а) прием документов, необходимых для предоставления Услуги, и направление
Заявителю электронного сообщения о поступлении заявления;

б) регистрацию заявления и направление Заявителю уведомления о регистрации
заявления либо об отказе в приеме документов, необходимых для Услуги.

Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного
органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное должностное
лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным органом
для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС).

Ответственное должностное лицо:
проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ или портала ФИАС, с

периодом не реже 2 раз в день;
рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы);
производит действия в соответствии с пунктом 3.1.1. настоящего Регламента.
3.2.3. Получение Заявителем (представителем Заявителя) результата предоставления

Услуги в форме электронного документа.
Заявителю в качестве результата предоставления Услуги обеспечивается возможность

получения документа:
- в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной

электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа,
направленного заявителю посредством ЕПГУ и портала ФИАС;

- в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа,
который Заявитель получает при личном обращении.

3.2.4. Получение сведений о ходе рассмотрения заявления.
Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставления

муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации.
Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также
информацию о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое



время.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю

направляется:
а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры
предоставления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги;

б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного
решения о предоставлении муниципальной услуги и возможности получить результат
предоставления муниципальной услуги либо мотивированный отказ в предоставлении
муниципальной услуги.

3.2.5. Осуществление оценки качества предоставления Услуги.
Оценка качества предоставления Услуги осуществляется в соответствии с Правилами

оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов
федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом
качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов
указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения
соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными
постановлением Правительства Российской Федерации от 12.12.2012 № 1284.

Результаты оценки качества оказания Услуги передаются в автоматизированную
информационную систему «Информационно-аналитическая система мониторинга качества
государственных услуг».

Основные показатели доступности и качества муниципальной услуги содержаться в
пунктах 2.31 – 2.32 настоящего Регламента.

Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах

3.3. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в
Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пунктах 2.8 –
2.10 настоящего Регламента.

3.4. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в
пункте 2.22 настоящего Регламента.

3.5. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате
предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.5.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в
результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный
орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится
указание на их описание.

3.5.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в пункте 3.5.1
настоящего Регламента, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений
в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах,
являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.5.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с
даты регистрации заявления, указанного в пункте 3.5.1 настоящего Регламента.


